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ilgili Birim ve Personel

Evragin hazirlanmasi

GSMYO Miidiir
Yardimcilan
Yiiksekokul Sekreteri

Evragin parafa sunulmasi.

Evrak ilgli memur
tarafindan Resmi
Yazisma
Kurallarina dikkat
edilerek hazirlanir.

Hazirlana evrak
Yiiksekokul
Sekreterinin ve Miidiir
Yardimcisinin
parafina sunulur.

1.124 Sayih Kanun

2.Resmi Yazigmalarda
Uygulancak Esas ve Usuller
Hakkinda Yonetmelik
3.Standart Dosya Plani

2.Resmi Yazigmalarda
Uygulancak Esas ve Usuller

Hakkinda Yénetmelik

3.Standart Dosya Plani

Yiiksekokul Sekreteri
Midiir Yardimcisi

Yiiksekokul Sekreteri ve Mudur Yardimcisi evragi inceleyip
paraflamasi ve ya ret etmesi

! 1

Evraktaki eksiklikler
nedenleri ile yazilarak
reddedilip yeniden
yeniden diizenlenmesi
istenir.

Evrak paraflaranarak
onaya sunulur

Yiiksekokul
Sekreteri Miidiir
Yardimcisi Evragin
resmi yazisma
kurallarina
uygunlugunu ve
icerigini inceleyerek
paraflar veya ret
eder.

2.Resmi Yazigmalarda
Uygulancak Esas ve Usuller

Hakkinda Yénetmelik

3.Standart Dosya Plani

ilgili Birim ve Personel

Evragin yeniden diizenlenmesi

Yeniden diizenlenen
evrak Yiiksekokul
Sekreterinin ve
Midiir Yardimcisinin
parafina sunulur.

2.Resmi Yazigmalarda
Uygulancak Esas ve Usuller

Hakkinda Yonetmelik

3.Standart Dosya Plani

Yiiksekokul Sekreteri
Midiir Yardimcisi

Yiiksekokul Sekreteri ve Midir Yardimcisinin parafi
tamamlamasi

Yiiksekokul
Sekreteri ve Miidiir
Yardimcisi evragin
eksikliklerini
yeniden kontrol edip
Yiiksekokul
Miidiriiniin onayina
sunar.

2.Resmi Yazigmalarda
Uygulancak Esas ve Usuller

Hakkinda Yénetmelik

3.Standart Dosya Plani

Yiiksekokul Miidiirii

Yuksekokul
Mudurinin evrag
onaylamasi

!

Evrak yeniden
degerlendirilmek lizere
ilgili personele ret
nedeni yazilarak iade
edilir.

Evrak onaylanip ilgili
birimin kayitlarina
geger

Evrak ilgili personel
tarafindan resmi
yazisma kurallarina
dikkat edilerek
diizenlenip
Yiiksekokul
Sekreterinin
parafina sunulur.

2.Resmi Yazigmalarda
Uygulancak Esas ve Usuller

Hakkinda Yénetmelik

3.Standart Dosya Plani

ilgili Birim ve Personel

Evragin yeniden diizenlenmesi

ilgili persenel
eksiklikleri giderip
evragi yendien
diizenleyip
Yiiksekokul
Sekreterinin
parafina sunar.

2.Resmi Yazigmalarda
Uygulancak Esas ve Usuller

Hakkinda Yonetmelik

3.Standart Dosya Plani

Yiiksekokul Sekreteri
Midiir Yardimcisi

Evragin paraflanmasi

Yiiksekokul
Sekreteri ve Miidiir
Yardimcisi evragi
paraflayip
Yiiksekokul
Midiiriine sunar.

2.Resmi Yazigmalarda
Uygulancak Esas ve Usuller

Hakkinda Yénetmelik

3.Standart Dosya Plani

Yiiksekokul Miidiirii

niin evragi onaylamasi

Yiiksekokul Miidiira
evragi onaylar ve
ilgili birimin
kayitlarina geger

2.Resmi Yazigmalarda
Uygulancak Esas ve Usuller

Hakkinda Yénetmelik

3.Standart Dosya Plani
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